	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36
 TỪ NGÀY 16/5/2016 ĐẾN 20/5/2016


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

16/5
	S


	- 8h: Chào cờ - Tổ chức kỉ niệm 75 năm ngày thành lập đội TNTP HCM và 126 năm ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh
- 9h: Họp Ban giám hiệu
- Triển khai kế hoạch định hướng nội dung ôn tập trong hè cho HS (cả tuần)

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn - công tác bán trú (cả tuần)
	GV, HS toàn trường
GVCN
GVCN các lớp
	Đ/c Phú
Đ/c Phú
Đ/c Liên - Vinh
Đ/c Liên, Vinh
	

	
	C
	- Hoàn thành các loại biên bản, hồ sơ sổ sách (xong trước 20/5)
- 15h: Đội văn nghệ tập luyện (cả tuần)
- 15h: Tổ chức lễ kết nạp đội viên mới
- Duyệt báo cáo chữ thập đỏ
	GVCN, GVBM
Đ/c Nhung, Hiền, đội VN
Đ/c Nhung, đoàn viên

 HS được kết nạp đội
Đ/c Liên
	Đ/c Liên, Vinh

Đ/c Phú
Đ/c Liên – Vinh
Đ/c Phú
	

	Ba

17/5
	S
	- Văn phòng nộp báo cáo Chữ thập đỏ 
	Đ/c Lợi
	Đ/c Liên
	

	
	C
	- 14h: Nộp phiếu đánh giá tháng 5 và cuối HKII

- 14h: Gửi báo cáo tháng các bộ phận 

- 15h: Duyệt báo cáo nộp PGD
	GV, NV

Các bộ phận

Đ/c Liên
	Đ/c Liên – Vinh

Đ/c Phú

Đ/c Phú
	

	Tư
18/5
	S
	- Nộp quyết định kết nạp đoàn viên công đoàn 2016

- Gửi thống kê phần mềm IQMS, thống kê chất lượng năm học 2015 – 2016

- Dự kiểm tra công tác Chữ thập đỏ
	Đ/c Mai Hoa

Đ/c Liên

Đ/c Liên, Lợi
	Đ/c Phú

Đ/c Phú

Đ/c Liên
	

	
	C
	- 15h: Tổng duyệt chương trình văn nghệ
	GV – HS đội văn nghệ
	Đ/c Phú
	

	Năm

19/5
	S
	- Văn phòng giao nhận công văn 
- Xử lý công văn đi đến – giải quyết thủ tục hành chính
	Đ/c Ng. Hương


	Đ/c Phú


	

	
	C
	- 14h30: Sơ khảo chương trình văn nghệ tại NVH phường Ngọc Lâm
- Xây dựng kế hoạch tổng kết năm học
	GV – HS đội văn nghệ
	Đ/c Phú
Đ/c Phú
	

	Sáu

20/5
	S
	- Kiểm tra công đoàn cụm 1
	BCH CĐ
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- Đội văn nghệ tập luyện (chương trình tổng kết GVG – HSG)

- Các lớp tổng vệ sinh lớp học 
	Đội văn nghệ
	Đ/c Phú

	

	Bảy

21/5
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

22/5
	S
	- Toàn thể CB – GV – NV tham gia bầu cử tại địa phương
	
	
	


               * Đ/c Liên học TCCT thứ năm, thứ sáu

                                                                                                                                                                                     HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                                                 Ngô Thị Minh Phú

